Outlook

Outlook i organisationen

SERWALIT

Outlook hjdlper den enskilde arbetaren med mdnga funktioner. Men programmet ér som

kraftfullast ndr det hanterar méjligheterna kring hur man samverkar med andra. Hdr tittar vi

pd en mdngd sddana. Genomgdngen blir som kraftfullast om man utgar fran en enskild

organisations férutsdttningar. For att se férdelarna - behéver de olika anvéndarna vara "med

pd taget" tillsammans!

Innehall

- Vad ar Exchange?

- Adresslistor

- Gruppmail

- Tips kring bifogade filer
- Kvittohantering av mail
- Enkatfragor

- Rostknappar

- Hantera fler epostlador
- Autosvar

- Signaturer

- Métesinbjudningar

- Dela kalendrar

- Hantera kalendergrupper
- Ombud

- Tilldela uppgifter
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